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CỘNG HÒA CHỦ NGHĨA VIỆT NAM                
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
---------------------------------

GIẤY XÁC NHẬN CHUYỂN ĐỔI GIỜ NCKH 
SANG GIỜ GIẢNG DẠY

      Kính gửi: Phòng Khoa học và Công nghệ
                       Phòng Đào tạo
Tên tôi là:
Đơn vị:
Căn cứ thông báo Số       /TB-ĐHLN-KHCN ngày          về việc công bố kết quả giờ NCKH năm học             , trong năm học            , tôi đã thực hiện nhiều nhiệm vụ NCKH với tổng số giờ là: ……….
So với định mức của tôi, hiện tôi đang thừa………giờ NCKH được phép chuyển đổi sang giờ giảng dạy theo quy chế chi tiêu nội bộ. Do hiện tại tôi đang thiếu giờ giảng dạy nên tôi có nhu cầu chuyển đổi……. giờ NCKH thừa sang giờ giảng dạy năm học……. 

Kính đề nghị Quý phòng xem xét và xác nhận.
Trân trọng cảm ơn Quý phòng!
	
PHÒNG KH&CN
	Hà Nội, ngày …tháng ….năm 
Người đề nghị


	                                                                         
   

                                                            PHÒNG ĐÀO TẠO



CỘNG HÒA CHỦ NGHĨA VIỆT NAM                Mẫu 02-B

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
---------------------------------

GIẤY XÁC NHẬN CHUYỂN ĐỔI GIỜ GIẢNG DẠY SANG GIỜ NGHIÊN CỨU KHOA HỌC 

      Kính gửi: Phòng Đào tạo
                       Phòng Khoa học và Công nghệ
Tên tôi là:
Đơn vị:
Căn cứ thông báo Số       /TB-ĐHLN-ĐT ngày          về việc công bố kết quả giờ giảng dạy năm học         , trong năm học        , tôi đã thực hiện nhiều nhiệm vụ giảng dạy với tổng số giờ là: ……….
So với định mức của tôi, hiện tôi đang thừa………giờ. Do hiện tại tôi đang thiếu giờ NCKH nên tôi có nhu cầu chuyển đổi……. giờ giảng dạy thừa sang giờ NCKH năm học……. 

Kính đề nghị Quý phòng xem xét và xác nhận.
Trân trọng cảm ơn Quý phòng!
	
PHÒNG ĐÀO TẠO
	Hà Nội, ngày …tháng ….năm 
Người đề nghị


	                                                                         
   

                                                            PHÒNG KH&CN



